Znak: WK-6100/6/4/11 Katowice, 11 lipca 2011 r.
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Wystapienie pokontrolne

Inspektorzy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Katowicach przeprowadzili w dniach
od w dniach od 30 marca do 11 maja 2011 r. kontrol¢ kompleksowa gospodarki finansowe;j
Gminy Herby za okres od dnia 1 stycznia 2007 r. do dnia 11 maja 2011 r. Ustalenia kontroli
zostaly zawarte w protokole kontroli, podpisanym dnia 12 maja 2011 r., ktérego jeden
egzemplarz pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Ponizej przedstawiam poszczegdlne nieprawidlowosci, wskazujac ~ wnioski
zmierzajace do ich usunigcia i usprawnienia badanej dzialalnosci oraz osoby odpowiedzialne
za nieprawidtlowe wykonywanie czynnosci stuzbowych, stosownie do art. 9 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 55,
poz. 577 z p6zn. zm.).

w zakresie ksiag rachunkowych:

- W latach 2007 — 2011 nie przestrzegano zasady biezqcego ujmowania w ewidencji
ksiegowej operacji zwiqzanych z nabyciem nieruchomosci w drodze komunalizacji.

Nieprawidlowos¢ stwierdzono w zakresie:

* dziatek gruntu nabytych na podstawie czterech decyzji wydanych w 2007 r., dwoch
decyzji wydanych w 2008 r. i jednej decyzji wydanej w 2009 r., ktore
zaewidencjonowano w ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy na rok 2010,

* dziatek gruntu nabytych na podstawie szesciu decyzji wydanych w 2010 r., ktore
zaewidencjonowano w ksiegach rachunkowych Urzedy Gminy na rok 2011.

Ponadto stwierdzono, ze w ewidencji ksiegowej srodkow trwatych nie ujeto operacji

zwiqzanych z nieodptatnym nabyciem trzech nieruchomosci w latach 1996, 2006, 2007,

ktore nastepnie sprzedano w latach 2007 i 2010.

Naruszono tym przepis art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pozn. zm. oraz Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223

z pozn. zm.), zgodnie z ktorym do ksiqg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy

wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastqpilo w tym okresie

sprawozdawczym.

Powyzsze Swiadczy tez o nieprawidtlowym przeprowadzeniu w latach 2007 — 2010

inwentaryzacji gruntow drogq weryfikacji wg stanu na koniec roku. Z wyjasnien

pracownikow Urzedu wynikalo, Ze inwentaryzacji w tym zakresie dokonywano poprzez
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porownanie zapisow na kontach analitycznych z  ksiegowosciq — syntetyczng.
Bylo to niezgodne z przepisem art. 26 ust. 1 pkt 3 ww. ustawy o rachunkowosci, stosownie
do ktorego jednostki przeprowadzajq na ostatni dzien kazdego roku obrotowego
inwentaryzacje m.in. gruntow - drogq porownania danych ksiqg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikow. Ponadto, zgodnie
z postanowieniami Instrukcji inwentaryzacyjnych wprowadzonych zarzqdzeniami Wojta
Gminy Herby nr 15/6/2003 z dnia 7 stycznia 2003 r., a nastepnie nr 390/56/10 z dnia
31 sierpnia 2010 r., inwentaryzacja aktywow i pasywow w drodze weryfikacji polega na
ustaleniu ich realnosci przez porownanie z wtasciwymi dowodami.

W polityce rachunkowosci obowiqzujqcej w Urzedzie Gminy Herby nie okreslono zasad
obiegu dokumentow w zakresie nieodptatnego nabycia nieruchomosci w celu zapewnienia
biezqcego ujecia tych operacji w ksiegach rachunkowych.

Osobq odpowiedzialng za przeprowadzenie weryfikacji stanu ewidencyjnego byla
p. Maltgorzata Cierpiol — Skarbnik Gminy zgodnie z Instrukcjq inwentaryzacyjng,
wprowadzonq zarzqdzeniem Wojta Gminy nr 15/6/2003 z dnia 7 stycznia 2003 r.,
obowiqzujqcym do 30 sierpnia 2010 r. oraz na podstawie powierzenia obowiqzkow
w zakresie prowadzenia rachunkowosci od dnia 11 stycznia 2010 r.

Whiosek nr 1

Uzupehié¢ przepisy wewnetrzne dotyczace obiegu dokumentow ksiggowych,
w zakresie termindw sporzadzania 1 przekazywania dowodow oraz o0sOb
odpowiedzialnych, w celu zapewnienia biezacego ujmowania w ksiggach
rachunkowych operacji zwiazanych z nieodptatnym nabyciem mienia, stosownie
do przepisow ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.), majac na uwadze przepisy art. 68 1 69
ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr
157, poz. 1240 z pdzn. zm.).

w zakresie wydatkow i zamowien publicznych:

W 2008 r. zaciggnieto zobowiqzanie finansowe w wysokosci 7.320,00 zt na podstawie
zlecenia nr 2222/16/08 z dnia 12 maja 2008 r. na opracowanie projektu
termomodernizacji  budynku  kaplicy —cmentarnej w  Herbach, pomimo braku
zabezpieczenia w budzecie Gminy na 2008 rok w petnej wysokosci srodkow finansowych
na to zadanie. Naruszono tym przepisy art. 193 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z pozn. zm.).

Zgodnie z tym przepisem kierownik jednostki budzetowej jednostki samorzqdu
terytorialnego moze, w celu realizacji zadan, zaciqga¢ zobowiqzania pieniezne do
wysokosci kwot wydatkow okreslonych w zatwierdzonym planie finansowym jednostki.
Zarzqdzeniem nr 172/33/08 z dnia 29 maja 2008 r. Wojta Gminy Herby w sprawie uktadu
wykonawczego do uchwaty nr XV1/231/08 Rady Gminy z dnia 28 maja 2008 r. w sprawie
zmian w budzecie, ustalono m. in. uktad wykonawczy do zmian w budzecie, polegajqcych
na zwiekszeniu dochodow i wydatkow o kwote 117.500 zt, w tym na wykonanie projektu
termomodernizacji kaplicy przedpogrzebowej na cmentarzu komunalnym w Herbach
w wysokosci 7.320 zi.

Ponadto ustalono, ze w dniu 27 maja 2008 r. tj. w dniu dokonania zaptaty faktury
nr 34/K/05/2008 z dnia 26 maja 2008 r. na kwote 7.320 zt za projekt budowlany
termomodernizacji kaplicy, dokonano wydatku ze srodkow publicznych bez upowaznienia.
Zgodnie z przepisem art. 35 ust. 1 ww. ustawy o finansach publicznych wydatki publiczne
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mogq by¢ ponoszone na cele i w wysokosci ustalonych w ustawie budzetowej, uchwale
budzetowej jednostki samorzqdu terytorialnego i w planie finansowym jednostki sektora
finansow publicznych.

Zlecenie nr 2222/16/08 z dnia 12 maja 2008 r. na opracowanie projektu
termomodernizacji budynku kaplicy cmentarnej w Herbach podpisat p. Roman Banduch -
Wojt Gminy Herby. Na zleceniu nie zloZyta kontrasygnaty p. Malgorzata Cierpiol —
Skarbnik Gminy Herby, ktorej nie przedlozono powyzszego dokumentu do podpisu.
Fakture nr 34/K/05/2008 zatwierdzit do zaplaty p. Roman Banduch — Wojt Gminy Herby.
Zgodnos¢ z planem finansowym potwierdzita p. Matgorzata Cierpiot - Skarbnik Gminy.
Zadania w zakresie przygotowania projektow uchwal i zarzqdzen w zakresie zmian
w budzecie gminy oraz skiadania kontrasygnaty na umowach mogqcych spowodowac
zobowiqzania finansowe zostaly powierzone p. Malgorzacie Cierpiol — Skarbnikowi
Gminy.

Whiosek nr 2

Wzmocni¢ nadzér nad pracownikami Urzedu Gminy Herby w zakresie
prawidlowosci  zaciagania zobowiazan finansowych zgodnie z planem
finansowym, stosownie do przepisu art. 261 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.), majac na uwadze
przepisy art. 68 1 art. 69 ust. 1 pkt 3 tej ustawy.

W' zakresie przeprowadzenia w latach 2008 — 2009 postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego na zadanie pn. ,, Budowa krytej plywalni przy Zespole Placowek
Oswiatowych w Herbach” stwierdzono, Ze:

* w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, zatwierdzonej w dniu 25 listopada 2008
r. przez p. Romana Banducha — Wojta Gminy, zawarto informacje o mozliwosci
udzielenia zamowien uzupetniajqcych, pomimo Ze na etapie przygotowania
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego zamawiajqcy nie dokonat
oszacowania wartosci zamowien uzupetniajqcych.

Powyzszym naruszono przepis art. 32 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pozn. zm.). Zgodnie z tym
przepisem, jezeli zamawiajqcy przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajqcych, przy
ustalaniu wartosci zamowienia uwzglednia sie wartos¢ zamowien uzupetniajqcych.
Faktycznie zamowien uzupetniajqcych nie udzielono.

* zaniechano wyegzekwowania w dacie zawarcia umowy, zabezpieczenia naleZytego
wykonania umowy w wysokosci 344.142,51 zt od wybranego wykonawcy, z ktorym
w dniu 2 marca 2009 r. zawarto umowe nr 702-5/31/09 na zadanie p.n. ,, Budowa krytej
phwalni przy Zespole Placowek Oswiatowych w Herbach”.

Powyzszym naruszono postanowienia rozdziatu 20 specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia zatwierdzonej w dniu 25 listopada 2008 r. przez p. Romana Banducha —
Wojta Gminy. Zgodnie z postanowieniami specyfikacji zamawiajqcy zqdat wniesienia
przed podpisaniem umowy zabezpieczenia naleZytego wykonania umowy w wysokosci
5% ceny catkowitej (brutto) podanej w ofercie.

Faktycznie  zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w kwocie 344.142,51 zi
wykonawca wniost dopiero 11 wrzesnia 2009 r. w formie gwarancji ubezpieczeniowej
nalezytego wykonania kontraktu. Zamawiajqcy, na wniosek wykonawcy wyrazit zgode
na przesuniecie terminu zlozenia zabezpieczenia naleZytego wykonania umowy do
30 wrzesnia 2009 r.



Jak wynika z powyzszego w dniu 2 marca 2009 r. zawarto umowe Nr 702-5/31/09 na
wykonanie budowy krytej plywalni przy Zespole Placowek Oswiatowych w Herbach
niezgodnie z tresciq oferty Wykonawcy.

Dziataniem tym naruszono przepis art. 140 cytowanej ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych, zgodnie z ktorym zakres swiadczenia wykonawcy
wynikajqcy z umowy jest tozsamy z jego zobowiqzaniem zawartym w ofercie.

Wykonawca w pkt 8 oferty wskazal ,, Oswiadczamy, iz zobowiqzujemy si¢ do wniesienia
tytutem zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy rownowartos¢ 5% wartosci ceny
ofertowej nie pozniej niz w dacie zawarcia umowy Ww formie gwarancji
ubezpieczeniowej.

Zadania w zakresie organizowania przetargow w oparciu 0 przepisy ustawy
o zamowieniach publicznych faktycznie wykonywat pracownik Urzedu zatrudniony na
stanowisku do spraw gospodarki komunalnej.

Umowe nr 702-5/31/09 z dnia 2 marca 2009 r. na zadanie p.n. ,, Budowa krytej plywalni
przy Zespole Placowek Oswiatowych w Herbach” podpisat p. Roman Banduch — Wojt Gminy
Herby.

W zakresie udzielenia w 2008 r. zamowienia publicznego na przebudowe sali

gimnastycznej w Zespole Szkot Podstawowych w Herbach — etap 11 stwierdzono, Ze:

* w ogloszeniu o zamowieniu i specyfikacji istotnych warunkow zamowienia zamawiajqcy
zazqdatl dokumentow potwierdzajqcych spetnianie warunkow dotyczqcych posiadania
doswiadczenia, dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, sytuacji
ekonomicznej i finansowej, pomimo ze nie sformutowano warunkow w tym zakresie oraz
nie podano opisu sposobu dokonywania oceny spelnienia warunkow. Naruszono tym
przepis art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pozin. zm.), zgodnie z ktorym
w postepowaniu o udzielenie zamowienia zamawiajqcy moze zZqdac¢ od wykonawcow
wylqcznie oswiadczen lub dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postepowania.
W szczegolnosci zamawiajqcy zazqdal nastepujqcych dokumentow:

—wykaz wykonanych robot budowlanych wraz z dokumentami potwierdzajqcymi,
ze roboty te zostaly wykonane nalezycie,

—wykaz osob i podmiotow, ktore bedq uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia
i dokumenty stwierdzajqce, zZe osoby te posiadajq wymagane uprawnienia, jezeli
ustawy naktadajq obowiqzek posiadania takich uprawnien,

—informacji banku lub spoldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, w ktorym
wykonawca posiada rachunek, potwierdzajqcej wysokos¢ posiadanych srodkow
finansowych lub zdolnosé¢ kredytowq wykonawcy,

—polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajqcego, ze wykonawca
jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci.

* nie udostepniono na stronie internetowej zamawiajqcego dokumentacji projektowej oraz
zaniechano sporzqdzenia i udostepnienia na stronie internetowej dokumentacji
technicznej wykonania i odbioru robot. Naruszono tym przepisy art. 31 ust. 1 w zwiqzku
z art. 36 ust. 1 pkt 3 oraz art. 42 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pozn. zm.). Stosownie do ww.
przepisow, zamawiajqcy opisuje przedmiot zamowienia na roboty budowlane za pomocq
dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot
budowlanych, a specyfikacja istotnych warunkow zamowienia zawiera co najmniej opis
przedmiotu zamowienia i udostepnia sie jq na stronie internetowej.



* w ogloszeniu o zamowieniu zamieszczonym w Biuletynie Zamowien Publicznych podano

wysokos¢ wadium w kwocie 2.000 zi, natomiast w specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia oraz w ogloszeniu zamieszczonym na stronie internetowej i na tablicy
ogloszen podano wymagane wadium w kwocie 3.000 zi.
Bylo to niezgodne z przepisem art. 40 ust. 6 pkt 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pozn. zm.).
Stosownie do tego przepisu ogloszenie o zamowieniu, odpowiednio zamieszczane lub
publikowane w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajqcego, na stronie
internetowej, w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogolnopolskim lub w inny sposob
nie moze zawierac informacji innych niz zamieszczone w Biuletynie Zamowien
Publicznych.

* w ogloszeniach o zamowieniu, zamieszczonych na tablicy ogloszen i na stronie
internetowej, nie zawarto informacji o dacie zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie
Zamowien Publicznych, co bylo niezgodne z przepisem art. 40 ust. 6 pkt 3 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655
z pozn. zm.). Zgodnie z tym przepisem ogloszenie o zamowieniu, odpowiednio
zamieszczane lub publikowane w miejscu publicznie dostepnym w  siedzibie
zamawiajqcego, na Stronie internetowej w dzienniku lub czasopismie o zasiegu
ogolnopolskim Ilub w inny sposob zawiera informacje o dniu jego zamieszczenia
w Biuletynie Zamowien Publicznych.

* przed otwarciem ofert, w dniu 4 lutego 2008 r., zamawiajqcy podat zawyzonq kwote,
Jjakq zamierza przeznaczy¢ na finansowanie zamowienia, w stosunku do upowaznienia
do zaciqgania zobowiqzan, okreslonego w uchwale budzetowej na rok 2008. Bylo to
niezgodne z przepisem art. 86 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pozn. zm.).

Podano kwote w wysokosci 202.120,89 zi, pomimo Ze w budzecie Gminy Herby
przyjetym uchwatq Rady Gminy Herby Nr XII/158/07 z dnia 28 grudnia 2007 r.
zaplanowano wydatki na przebudowe sali gimnastycznej w kwocie 160.000 zt. W
zwiqzku z powyzszym zaniechano uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia,
pomimo, zZe cena najkorzystniejszej oferty przekraczata kwote, jakq zamawiajqcy mogt
przeznaczy¢ na finansowanie zamowienia, tj. kwote 160.000 zi. Stosownie do przepisu
art. 93 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.
U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pozn. zm.) zamawiajqcy uniewaznia postepowanie o
udzielenie zamowienia, jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktorg
zamawiajqcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Zamawiajqcy w wyniku przeprowadzenia postepowania zawart umowe nr 702-5/33/08
z dnia 19 lutego 2008 r. W umowie ustalono wysokos¢ wynagrodzenia na kwote
160.000 z{, pomimo Ze cena ofertowa wynosila 173.997,42 zI. Ponadto pomimo Ze
ustalono, ze wynagrodzenie jest kosztorysowe, nie sporzqdzono kosztorysu na kwote
160.000 zt. Powyzszym dziataniem naruszono przepis art. 140 ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655
z pozn. zm.). Zgodnie z tym przepisem zakres Swiadczenia wykonawcy wynikajqcy
z umowy jest tozsamy z jego zobowiqzaniem zawartym w ofercie.

Nastepnie po zwiekszeniu planowanych wydatkow na przebudowe sali gimnastycznej na
podstawie uchwaty Rady Gminy Herby nr XV/195/08 z dnia 22 kwietnia 2008 r.
aneksem nr 1 z dnia 28 kwietnia 2008 r. do umowy nr 702-5/33/08 zwiekszono wartos¢
wynagrodzenia do ceny wynikajqcej z wybranej oferty, tj. 173.997,42 zt brutto.



Sprawy zwiqzane z przygotowaniem i prowadzeniem postepowan o udzielenie zamowien
publicznych wykonywat byly Inspektor zatrudniony na stanowisku ds. inwestycji
i zamowien publicznych na podstawie zakresu obowiqzkow stuzbowych.

Specyfikacje istotnych warunkow zamowienia zatwierdzit p. Roman Banduch — Wojt
Gminy Herby. Wojt podpisal takze w imieniu Gminy Herby umowe w sprawie zamowienia
publicznego.

W 2008 r. udzielono zamowienia publicznego na przebudowe sali gimnastycznej
w Zespole Szkot Podstawowych w Herbach — etap Il na podstawie umowy nr 702-5/33/08,
ktorego rownowartos¢ przekraczata 14.000 euro. Zamowienia udzielono z zastosowaniem
przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pozn. zm.).

Na podstawie aneksu nr 2 z dnia 30 kwietnia 2008 r. do umowy nr 702-5/33/08 zlecono
roboty dodatkowe o wartosci 37.707,03 zt netto, polegajace na wykonaniu balustrad
i krat, wykonaniu robot instalacyjnych wod-kan i c.o. oraz wykonaniu wentylacji.
Nastepnie na podstawie umowy nr 702-5/72/08 z dnia 18 kwietnia 2008 r. zlecono roboty
budowlane o wartosci 47.022,27 zi netto, dotyczqce wykonania nowego punktu
dozywiania w Zespole Szkot Podstawowych w Herbach.

Roboty budowlane okreslone w aneksie nr 2 oraz w umowie nr 702-5/72/08 zlecono bez
stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pozn. zm.). Laczna wartos¢ tych robot wynosita
84.729,30 z{, co stanowito rownowartosc¢ 21.854 euro.

Wskazane powyzej roboty budowlane byly przewidziane w dokumentacji projektowej na
adaptacje bytej sali gimnastycznej dla potrzeb przedszkola samorzqdowego w Herbach
sporzqdzonej w kwietniu 2007 r. Wykonanie tych robot zlecono wykonawcy — Zaktad
Budowlany ,, BUDREM” Bogdan Krys z Koszecina.

W zwiqzku z powyzszym wykonanie robot budowlanych okreslonych w umowie nr 702-
5/72/08 z dnia 18 kwietnia 2008 r. oraz w aneksie nr 2 z dnia 30 kwietnia 2008 r. do
umowy nr 702-5/33/08 zlecono z naruszeniem przepisu art. 32 ust. 2 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655
z pozn. zm.). Zgodnie z tym przepisem zamawiajqcy nie moze w celu unikniecia
stosowania przepisow ustawy dzieli¢ zamowienia na czesci lub zaniza¢ jego wartosci.
Dziataniem tym naruszono przepisy art. 35 ust. 4 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z pozn. zm.) oraz art. 3 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223,
poz. 1655 z pozn. zm.). Zgodnie z tymi przepisami, jednostki sektora finansow publicznych
zawierajq umowy, ktorych przedmiotem sq ustugi, dostawy lub roboty budowlane, na
zasadach okreslonych w przepisach o zamowieniach publicznych.

Aneks nr 2 do umowy nr 702-5/33/08 nie moze zostac¢ uznany za zmiane umowy, dokonang
w trybie przepisu art. 144 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pozn. zm.), gdyz realizacja robot
objetych aneksem zostala przez Zamawiajqcego przewidziana przed udzieleniem
zamowienia na roboty podstawowe zlecone umowq nr 702-5/72/08. Zgodnie z przepisem
art. 144 ust. 1 i ust. 2, zakazuje si¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze koniecznosc
wprowadzenia takich zmian wynika z okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidziec¢
w chwili zawarcia umowy, lub zmiany te sq korzystne dla zamawiajqcego, a zmiana
umowy dokonana z naruszeniem tych zasad jest niewazna.



Sprawy zwiqzane z przygotowaniem i prowadzeniem postepowan o udzielenie zamowien
publicznych wykonywat byly Inspektor zatrudniony na stanowisku ds. inwestycji
i zamowien publicznych zgodnie z zakresem obowiqzkow stuzbowych.

Umowy i aneks podpisal w imieniu Gminy Herby p. Roman Banduch — Wojt Gminy.

Whiosek nr 3

Wzmocni¢ nadzor nad pracownikami Urzgdu Gminy Herby odpowiedzialnymi za
przygotowanie postgpowan o udzielenie zamdéwien publicznych, w tym
sporzadzanie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia oraz ogloszenia
0 zmoOwieniu oraz za przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamowien
publicznych, stosownie do przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.), majac na
uwadze przepisy art. 68 oraz art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.).

w zakresie gospodarowania mieniem komunalnym:

Przy oglaszaniu przetargow na zbycie nieruchomosci nie dotrzymano terminu
okreslonego w przepisie § 6 ust. 1 rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia
2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargow oraz rokowan na zbycie
nieruchomosci (Dz. U. Nr 207, poz. 2108 z pozn. zm.). Dotyczylo to ogloszen
o przetargach, ktore wyznaczono na:

* 30 sierpnia 2007 r. — ogloszenie opublikowano w prasie 16 sierpnia 2007 r. - 14 dni
przed wyznaczonym terminem przetargu,

* 28 wrzesnia 2007 r. - ogloszenie opublikowano w prasie 18 wrzesnia 2007 r. - 10 dni
przed wyznaczonym terminem przetargu,

* 16 listopada 2007 r. — ogloszenie opublikowano w prasie 22 pazdziernika 2007 r.,
w prasie 26 pazdziernika 2007 r. - 21 dni przed wyznaczonym terminem przetargu
(przetargi dotyczyly zbycia dziatki nr 649/108 w m. Herby),

* wyznaczonych na 7 wrzesnia 2009 r. — ogloszenie opublikowano na stronie internetowej
11 sierpnia 2009 r., w prasie 13 sierpnia 2009 r. - 25 dni przed wyznaczonym terminem
przetargu (przetargi dotyczyly m.in. zbycia dziatek: 249/126, 250/125, 251/124,
252/124, 253/125, 247/125, 248/126, 243/123, 244/122, 254/127, 255/128, 256/129,
245/122, 246/123, 257/129, 258/128, 259/127 w m. Hadra),

* wyznaczonych na 7 grudnia 2009 r. — ogloszenie opublikowano w prasie 10 listopada
2009 r. — 27 dni przed wyznaczonym terminem przetargu (przetargi dotyczyly m.in.
zbycia dziatek: 249/126, 250/125, 251/124, 252/124, 253/125, 247/125, 248/126,
243/123, 244/122, 254/127, 255/128, 256/129, 245/122, 246/123, 257/129, 258/128,
259/127 w m. Hadra).

Zgodnie z postanowieniami § 6 ust. 1 ww. rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia

14 wrzesnia 2004 r., wlasciwy organ podaje do publicznej wiadomosci ogloszenie

o przetargu co najmniej na 30 dni przed wyznaczonym terminem przetargu,

z zastrzezeniem ust. 5.

Ponadto nie udokumentowano opublikowania na stronie internetowej ogloszen

o przetargach wyznaczonych na 30 sierpnia 2007 r. i na 28 wrzesnia 2007 r., ktore

dotyczyly zbycia dziatki nr 649/108 w Herbach. Obowiqzek publikowania ogloszen na

stronie internetowej wynikat z postanowien § 6 pkt 7 ww. rozporzqdzenia Rady Ministrow

z dnia 14 wrzesnia 2004 r.

Nie udokumentowano terminow publikowania ogloszen o przetargach na tablicy ogloszen.



W wykazie nieruchomosci przeznaczonych do zbycia z dnia 8 pazdziernika 2007 r.,
obejmujqcym 38 lokali mieszkalnych, nie wskazano: powierzchni nieruchomosci; cen
nieruchomosci;, wysokosci stawek procentowych optat z tytutu uzytkowania wieczystego
(w zakresie nieruchomosci przeznaczonej do oddania w uzytkowanie wieczyste), terminu
do zlozemia wniosku przez osoby, ktorym przystuguje pierwszenstwo w nabyciu
nieruchomosci na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 1 i pkt 2. Bylo to niezgodne z przepisem
art. 35 ust. 2 pkt 2, 6, 7, 12 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2004 r. Nr 261, poz. 2603 z pozn. zm.).

W mysl wskazanego przepisu w wykazie nieruchomosci przeznaczonych do zbycia okresla
sie odpowiednio: powierzchnie nieruchomosci; cene nieruchomosci; wysokosé¢ stawek
procentowych oplat z tytutu uzytkowania wieczystego, termin do ztoZenia wniosku przez
osoby, ktorym przystuguje pierwszenstwo w nabyciu nieruchomosci na podstawie art. 34
ust. 1 pkt 11 pkt 2.

Sprawy w zakresie zbywania nieruchomosci prowadzit Inspektor zatrudniony na
stanowisku ds. gospodarki komunalnej na podstawie zakresu obowiqzkow stuzbowych.
Na zajmowanym stanowisku Inspektor podlegatl bezposrednio Wojtowi Gminy.

Whiosek nr 4

Wzmocni¢ nadzér nad pracownikami Urzedu Gminy w zakresie sporzadzania
wykazoéw nieruchomosci i1 publikowania ogloszen o przetargach na zbycie
nieruchomosci, stosownie do przepisow ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomos$ciami (Dz. U. z 2010 r. Nr 102, poz. 651 z p6zn. zm.),
majac na uwadze przepisy art. 68 oraz art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm.).

w zakresie odprowadzania dochodow z tytulu zwrotu §wiadczen alimentacyjnych:

W latach 2009 — 2010 wystepowaly przypadki odprowadzania na rachunek Wojewody
Slgskiego dochodéw Skarbu Panstwa z tytulu zwrotu S$wiadczeri alimentacyjnych
po uplywie terminow okreslonych w przepisach:

* § 8 ust. 2 rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 24 lipca 2006 r. w sprawie planow
finansowych zadan z zakresu administracji rzqdowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzqdu terytorialnego ustawami, przekazywania dotacji celowych
i przekazywania pobranych dochodow zwiqzanych z realizacjq tych zadan (Dz. U.
Nr 135, poz. 955),

e art. 255 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 157, poz. 1240 z pozn. zm.).

W 2009 r. — wystqpito 13 przypadkow odprowadzenia dochodow po terminie - opoznienie

wynosito od 1 do 35 dni, w tym w 8 przypadkach opoznienie wystqpito takze przy

przekazaniu dochodow przez GOPS.

W 2010 r. — wystqpito 6 przypadkow odprowadzenia dochodow po terminie - opoznienie

wynosito od 8 do 28 dni. Pomimo odprowadzenia dochodow po terminie, nie zostaty

naliczone i odprowadzone odsetki za zwloke.

Nie ustalono w formie pisemnej zasad dotyczqcych rozliczen dochodow Skarbu Panstwa
realizowanych przez Gmine, w celu zapewnienia terminowego odprowadzania tych
dochodow. Dochody z tytutu zwrotow wyplaconych swiadczen alimentacyjnych realizowat
Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Herbach. W latach 2009 — 2010 wystepowaly
przypadki odprowadzania dochodow zrealizowanych przez GOPS na rachunek budzetu po
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uptywie terminow wskazanych w § 8 ust. 1 ww. rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia
24 lipca 2006 r. i w art. 255 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pozn. zm.).

Wnhiosek nr 5

Zorganizowa¢ sposob rozliczania w zakresie realizowanych dochodéw Skarbu
Panstwa migedzy Gminnym Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Herbach 1 budzetem
Gminy Herby, w celu zapewnienia terminowego przekazywania do budzetu
panstwa pobranych dochodow, stosownie do przepisow art. 255 ust. 1 1 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240
z pdzn. zm.), majac na uwadze przepisy art. 68 oraz art. 69 ust. 1 pkt 3 tej ustawy.

Whiosek nr 6

Naliczy¢ 1 przekaza¢ do budzetu Panstwa odsetki w zwiazku z nieterminowym
odprowadzaniem dochoddéw, majac na uwadze przepis art.255 ust.3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn.
zm.).

w zakresie spraw organizacyjnych:

Zaniechano powierzenia na pismie p. Matgorzacie Cierpiol — Skarbnikowi Gminy Herby
obowiqzkow i odpowiedzialnosci w zakresie prowadzenia rachunkowosci jednostki.
Dziataniem tym naruszono przepis art. 45 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z pozn. zm.) oraz art.4 ust. 5 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pozn zm.).
Zgodnie z przytoczonym przepisem ustawy o finansach publicznych, Gtownym ksiegowym
jednostki sektora finansow publicznych jest pracownik, ktoremu kierownik jednostki
powierza obowiqzki i odpowiedzialnos¢ m.in. w zakresie: prowadzenia rachunkowosci
Jednostki.

Wojt Gminy Herby w dniu 28 marca 2008 r. powierzyt p. Malgorzacie Cierpiol —
Skarbnikowi Gminy obowiqzki i odpowiedzialnos¢ w zakresie wykonywania dyspozycji
srodkami pienieznymi, dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym, dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci
i rzetelnosci dokumentow dotyczqcych operacji gospodarczych i finansowych.

W trakcie kontroli Wojt Gminy Herby przedtozyt pismo z dnia 11 stycznia 2010 .
w  sprawie powierzenia Skarbnikowi Gminy obowiqzkow i odpowiedzialnosci
wynikajqcych z przepisu art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pozn. zm.).

w zakresie dochodow podatkowych:

W latach 2008 — 2010 nie przestrzegano zasady biezqcego wystawiania upomnien
i tytutow wykonawczych na zaleglosci w podatku od nieruchomosci od osob prawnych
i od 0sob fizycznych.

Naruszono tym przepis art. 6 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2005 r. Nr 229, poz. 1954 z pozn. zm.) oraz § 2,
§ 31§ 5 ust. 1 rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie
wykonania niektorych przepisow ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz. U. Nr 137, poz. 1541 z pozn. zm.). Zgodnie z przytoczonymi przepisami wierzyciel
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jest zobowiqzany do systematycznej kontroli terminowosci zaptaty zobowiqzan

pienieznych,

a w razie uchylania sie zobowiqzanego od wykonania obowiqzku wierzyciel powinien

podjac¢ czynnosci zmierzajqce do zastosowania srodkow egzekucyjnych. Jesli podatek nie

zostal zaplacony w terminie wierzyciel wysyta upomnienie a po bezskutecznym uphywie
terminu okreslonego w upomnieniu wierzyciel wystawia tytut wykonawczy.

Opdznienia w podejmowaniu czynnoSci zmierzajqcych do zastosowania Srodkow

egzekucyjnych stwierdzono w przypadku trzech osob prawnych o numerach kont 2073,

1964, 2626 i siedmiu 0sob fizycznych o numerach kont 2490, 913, 2398, 135, 100, 920,

235.

Opoznienia w wystawianiu upomnien wynosity od 30 — 53 dni od powstania zalegtosci do

wystawienia upomnienia a opoznienia w wystawianiu tytutow wykonawczych wynosity

od 190 dni do 455 dni od uptywu terminu wyznaczonego w upomnieniu do dnia przestania
tytutu wykonawczego. Najwieksze opoznienia w wystawianiu tytutow wykonawczych
dotyczyly:

- podatnika o numerze konta 2073, tytut wykonawczy na zaleglosci za miesiqc grudzien
2009 r. w kwocie 4.960 zt wystawiono 15 sierpnia 2010 r. tj. 190 po terminie
wyznaczonym w upomnieniu do dnia przestania tytutu wykonawczego,

- podatnika o numerze konta 2626, tytul wykonawczy na zaleglosci za miesiqc maj
i sierpien 2009 r. w kwocie 1999 zt wystawiono 11 sierpnia 2010 r. tj. 232 dni po
terminie wyznaczonym w upomnieniu do dnia przestania tytutu wykonawczego,

- podatnika o numerze konta 2398, tytut wykonawczy na zalegtosci III i IV raty ptatnosci
podatkow za 2009 r. w tqcznej kwocie 686 z wystawiono 22 lipca 2010 r. tj. 255 i 211
dni po terminie wyznaczonym w upomnieniu do dnia przestania tytutu wykonawczego,

- podatnika o numerze konta 135, tytuly wykonawcze na zalegtosci I i Il raty platnosci
podatkow w kwocie 226 zi sporzqdzono 280 dni po terminie wyznaczonym
w upomnieniu do dnia przestania tytutu wykonawczego a na zalegtosci I, 11, 11l i IV raty
ptatnosci 2009 r. sporzqdzono w terminach od 221 — 455 dni po terminie wyznaczonym
w upomnieniu do dnia przestania tytutu wykonawczego.

Zadania w zakresie kontroli terminowosci wplat naleznosci podatkowych przez
podatnikow  oraz terminowego wszczynania —postepowania  zmierzajqcego  do
przymusowego Sciqgniecia naleznosci zostaly powierzone pracownikowi Referatu
Finansowego. Nadzor w tym zakresie sprawowata p. Malgorzata Cierpiol — Skarbnik
Gminy Herby.

Wnhiosek nr 7

Wzmocni¢ nadzor nad pracownikami Referatu Finansowego w zakresie
terminowego Wwszczynania postgpowania zmierzajacego do przymusowego
Sciagnigcia nalezno$ci podatkowych, stosownie do rozporzadzenia Ministra
Finans6éw z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania niektoérych przepiséw
ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. Nr 137, poz. 1541
z pdzn. zm.), majac na uwadze przepisy art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn.
zm.).

W latach 2009 — 2010 dokonano na wniosek podatnika o numerze konta 8810/1/3
(poprzednia karta 1660) potrqcen zaleglosci z tytutu podatku od nieruchomosci, podatku
od srodkow transportowych, podatku rolnego wraz z odsetkami z wierzytelnosci podatnika
bez wydania postanowien organu podatkowego.
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Powyzsze bylo niezgodne z przepisami art. 65 § 2 w zwiqzku z art. 64 § 5, § 6 a ustawy

z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 z pozn.

zm.). Zgodnie z przytoczonymi przepisami zobowiqzania podatkowe oraz zalegtosci

podatkowe wraz z odsetkami za zwloke w podatkach stanowiqcych dochod budzetu gminy

podlegajaq, na wniosek podatnika, potrqceniu z wzajemnej, bezspornej i wymagalnej

wierzytelnosci podatnika. Potrqcenie nastepuje w drodze postanowienia, na ktore stuzy

zazalenie i nastepuje z dniem zlozenia wniosku, ktory zostat uwzgledniony.

Zgodnie natomiast z przepisem art. 217 ww. przytoczonej ustawy Ordynacja podatkowa

postanowienie zawiera: oznaczenie organu podatkowego, date jego wydania, oznaczenie

strony albo innych osob biorqcych udziat w postepowaniu, powolanie podstawy prawnej,

rozstrzygniecie, pouczenie, czy i w jakim trybie stuzy na nie zazalenie lub skarga do sqdu

administracyjnego, podpis osoby upowaznionej, z podaniem imienia i nazwiska oraz

stanowiska stuzbowego.

W 2009 r. podatnikowi o numerze konta 8810/1/3 (poprzednia karta 1660) udzielono

zamowien na wykonanie ustug na podstawie zlecen:

- z dnia 1 pazdziernika 2009 r. na wykonanie ustugi wyrownania drog w Lisowie,
Ltebkach, Drapaczu, Pietrzakach i Pustkowiu,

- z dnia 20 listopada 2009 r. na wykonanie utwardzenia drogi gminnej Olszyna — Kierzki,

- z dnia 9 grudnia 2009 r. na ustuge utwardzenia zuzlem drog gminnych w Lisowie
ul. Przemystowa, w Drapaczu, w Lebkach nad rzekq Liswartq.

W dniu 28 maja 2010 r. i 11 pazdziernika 2010 r. zlecono ww. podatnikowi wykonanie

ustug utwardzenia drog gminnych w miejscowosciach Tanina, Lisow, Lebki.

W wyniku wzajemnych potrqcen wygasty zobowiqzania podatkowe w kwocie 32.261,80 zt

za 2009 r., w kwocie 32.297,18 zt za 2010 r.

Powyzszego podatnika informowano pismami o zaliczeniu naleznosci za wykonanie ustug

utwardzenia drog gminnych na poczet podatkow. Powyzsze pisma podpisywat p. Roman

Banduch — Wojt Gminy Herby.

Nie powierzono pracownikom Urzedu zadan w zakresie przygotowywania projektow

postanowien o potrqceniu zobowiqzan podatkowych oraz zalegtosci podatkowych wraz

z odsetkami za zwloke podatnika, na jego wniosek, z wzajemnej, bezspornej i wymagalnej

wierzytelnosci podatnika.

Do zadan pracownika Referatu Finansowego nalezalo prowadzenie spraw w zakresie
ksiegowosci podatkowej, ewidencjonowanie wplat na kartach kontowych podatnikow.
Nadzor w tym zakresie sprawowata p. Matgorzata Cierpiot — Skarbnik Gminy Herby.

Whiosek nr 8

Powierzy¢ na pisSmie pracownikom Urz¢du zadania w zakresie przygotowania
projektoéw postanowien dotyczacych potracen, na wniosek podatnika, zaleglosci
podatkowych wraz z odsetkami z wzajemnej, bezspornej i wymagalnej
wierzytelnosci podatnika o ktorych mowa w przepisach art. 65 § 2 w zwiazku
z art. 64 § 5, § 6 a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U.
z 2005 r. Nr 8, poz. 60 z p6zn. zm.), majac na uwadze przepisy art. 68 i art. 69
ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.).

Brak zawarcia w polityce rachunkowosci i planie kont dla prowadzenia ewidencji
podatkow i optat wprowadzonej Zarzqdzeniem Nr 159/37/2004 Wojta Gminy Herby
z dnia 12 maja 2004 r., zasad ujmowania w ewidencji ksiegowej podatkowej potrqcen
zalegtosci podatkowych na wniosek podatnika, stosownie do postanowien rozporzqdzenia
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Ministra Finansow z dnia 21 czerwca 2006 r. w sprawie zasad rachunkowosci i planow
kont w zakresie ewidencji podatkow, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla
organow podatkowych jednostek samorzqdu terytorialnego (Dz. U. Nr 112, poz. 761).
Powyzsze skutkowato zaniechaniem ujecia tych potrqcen w sprawozdaniach budzetowych
jednostkowych Rb- 27 S z wykonania planu dochodow budzetowych za miesiqce marzec,
czerwiec, wrzesien 2009 r. i za rok 2009 oraz za analogiczne okresy 2010 r.
Powyzszym naruszono postanowienia § 3 ust. 1 pkt 3 zalqcznika 34 do rozporzqdzenia
Ministra Finansow z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz. U. Nr 115, poz. 781 z pozn. zm.) i kolejno § 3 ust. 1 pkt 3 zalqcznika 39 do
rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103). Zgodnie z przytoczonymi postanowieniami
rozporzqdzenia sprawozdanie jednostkowe z wykonania planu dochodow budzetowych
z tytutu podatkow, oplat oraz niepodatkowych naleznosci budzetowych pobieranych przez
Jjednostki samorzqdu terytorialnego - sporzqdza sie na podstawie danych ksiegowosci
podatkowej. W kolumnie "Potrqcenia" ujmuje sie skutki wykorzystania szczegolnych
przypadkow wygasniecia zobowiqzan podatkowych, o ktorych mowa w art. 65 i art. 66 § 1
pkt 2 ustawy -Ordynacja podatkowa, skutkow tych nie wykazuje sie¢ w kolumnie "Dochody
wykonane (Wplywy minus zwroty)".
Ustalono, zZe potrqcenia zalegtosci podatkowych  podatnika z jego naleznosci za
wykonanie ustug utwardzenia drog gminnych zostatly zaewidencjonowane na kartotekach
podatnika w kolumnie wplaty, w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku od srodkow
transportowych i podatku rolnego oraz w kolumnie odsetki i w kolumnie koszty
upomnienia.

Nie powierzono pracownikom Urzedu zadan w zakresie przygotowania projektow
przepisow wewnetrznych regulujqcych zasady rachunkowosci, a w tym w zakresie polityki
rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkow i opfat.

Projekty przepisow w zakresie polityki rachunkowosci przygotowywata p. Malgorzata
Cierpiot — Skarbnik Gminy Herby.

Whiosek nr 9

Powierzy¢ na pismie pracownikom Urzgdu zadania w zakresie przygotowania
projektow przepisow wewngtrznych regulujacych polityke rachunkowosci,
a w tym zasady prowadzenia ewidencji podatkéw i optat, majac na uwadze
przepisy art. 68 1 art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.).

Whiosek nr 10

Uaktualni¢ obowiazujaca w jednostce polityke rachunkowos$ci 1 plan kont dla
prowadzenia ewidencji podatkow 1 optat, wprowadzona Zarzadzeniem
Nr 159/37/2004 Wojta Gminy Herby z dnia 12 maja 2004 r. o zasady ujgcia
w ewidencji ksiggowe] podatkowej skutkow wykorzystania szczeg6lnych
przypadkéw wygasnigcia zobowiazan podatkowych, o ktorych mowa w art. 65
iart. 66 § 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 z p6zn. zm.), majac na uwadze postanowienia
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375), rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz. U. Nr 20,
poz. 103).
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Stosownie do tresci art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych
izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 55, poz. 577 z p6zn. zm.), sprawozdanie
o sposobie realizacji wnioskéw pokontrolnych nalezy przedtozy¢ Regionalnej Izbie
Obrachunkowej w Katowicach, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
wystapienia.

Do wnioskow pokontrolnych zawartych w niniejszym wystapieniu przystuguje prawo
zgloszenia zastrzezen w zakresie wymienionym w art. 9 ust. 4 ustawy z dnia 7 pazdziernika
1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych. Zastrzezenia mozna wnosi¢ do Kolegium
tutejszej Izby, w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego.

Ponadto informujg, ze inspektorzy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Katowicach
przeprowadzili w dniach od 4 do 5 maja 2011 r. kontrolg problemowa w Gminnym Os$rodku
Pomocy Spotecznej w Herbach.

Ustalenia kontroli zawarte zostalty w odrgbnym protokole kontroli podpisanym
w dniu 16 maja 2011 r., ktory w jednym egzemplarzu pozostawiono w jednostce
kontrolowanej. Do Kierownika Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Herbach zostato
skierowane odrgbne wystapienie.
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